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1. Opdracht en richtlijnen

Schrijf een brief aan je leerkracht over deze vacature. Je schrijft dat je een vacature hebt gezien, over 
welke job het gaat en of het jou een goed aanbod lijkt. Schrijf hem/ haar ook of je denkt dat je al klaar bent 
voor deze job: schrijf wat je al kunt en wat je (van hem/ haar) nog wilt leren. Verwerk alle antwoorden van 
opdracht 2 in je tekst.

criteria schrijfopdracht  

- Beschrijf kort waar de vacature over gaat.
- Beschrijf of je dit een goed aanbod lijkt voor jou.
- Noem de competenties die je al hebt.
- Noem de competenties die je wilt/ moet leren de komende jaren.
- Schrijf je tekst in de vorm van een brief aan een leerkracht naar keuze. 
- Let op correct gebruik van hoofdletters en leestekens.
- Schrijf een inleiding, midden en slot.
- Gebruik correcte aanspreking en afsluiting van je brief.
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2. Product
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3. Opvolging

Observatie Feedback Inspiratie voor de leerkracht

Brede basis 

Hoofdletters vergeten Beste, Ze Je bent hoofdletters vergeten bij 
Beste en ‘ze’

Oefeningen op hoofdletters.

spelling

De opdracht is onvolledig Er mist informatie: je hebt geen 
voor- en nadelen van de 
vacature genoemd noch wat je 
nog moet leren.

Checklist gebruiken

OVUR 

uitvoeren moet aan elkaar Je schrijft uitvoeren als twee 
woorden terwijl dit aan elkaar 
moet.

Oefeningen op 
samengestelde woorden

spelling

Individueel voor de leerling 

Het onderscheid tussen 
hoofdletters en kleine letter is 
soms moeilijk te maken

Soms schrijf je een kleine letter 
in de vorm van een hoofdletter 
(M, K) waardoor het onduidelijk 
is welke van de twee je bedoelt.

Oefeningen op handschrift

Er missen woorden in de derde 
zin: ‘iemand die herstellingen 
KAN uitvoeren’, ‘metaalplaatjes 
PLAATSEN?’

Er mist een woord in de derde 
zin: ‘iemand die herstellingen 
KAN uitvoeren’,‘metaalplaatjes 
PLAATSEN?’

Tekst nalezen

Oefeningen op opsommingen

OVUR 

leestekens

samengestelde zin 

Beste, meneer Rooman Je schrijft een komma achter 
Beste terwijl die hier niet hoort

Oefeningen op briefetiquette

schrijftaal
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tekststructuur

schriftelijk

‘job vacature’ is geen woord dat 
wordt gebruikt.

Het woord job vacature wordt 
niet gebruikt in het Nederlands.

Oefeningen op woordenschat

Spellingsfout: ‘vereisen’ Het is ‘vereisten’ in plaats van 
‘vereisen’

spelling
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